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АДМИНИСТРАЦИЯ
ВИЛЕГОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
01.03.2021                                                                                                       № 9-нп
с. Ильинско-Подомское
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Вилегодского муниципального округа 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», подпунктом 4 пункта 2 статьи 7 областного закона от 2 июля 2012 года № 508-32-ОЗ «О государственных и муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по защите прав человека и гражданина при их предоставлении», постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг», Администрация Вилегодского муниципального округа  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Вилегодского муниципального округа (далее - административный регламент).

2. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации, применяются со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между Администрацией Вилегодского муниципального округа и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и в течение срока действия такого соглашения.

Установить, что в случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействии между Администрацией Вилегодского муниципального округа и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, административные действия, связанные с межведомственным информационным взаимодействием, предусмотренные административным регламентом, осуществляются уполномоченными работниками многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций. В этих случаях данные административные действия, предусмотренные административным регламентом, муниципальными служащими Администрации Вилегодского муниципального округа не осуществляются.

3. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), применяются со дня вступления в силу соглашения об информационном взаимодействии между Администрацией Вилегодского муниципального округа и администрацией Губернатора Архангельской области и Правительства Архангельской области и в течение срока действия такого соглашения.

4. Настоящее постановление опубликовать в муниципальной газете «Вестник Виледи» и разместить на официальном сайте Администрации Вилегодского муниципального округа Архангельской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в разделе «Муниципальные услуги».
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации, начальника управления инфраструктурного развития И.Н. Никишина.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Вилегодского муниципального округа                                А.Ю. Аксенов

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Вилегодского муниципального округа

от 01.03.2021 № 9-нп

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Вилегодского муниципального округа" 

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента. 

Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Вилегодского муниципального округа (далее – муниципальная услуга), состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного регламента.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги.

1.2.1. Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица, которым на праве собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции (далее – заявители). 
1.2.2. Категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги: 

1.2.2.1. Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция; 

1.2.2.2. Лицо, уполномоченное собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, в том числе являющегося арендатором; 

1.2.2.3. Лицо, уполномоченное общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме, к которому присоединяется рекламная конструкция; 

1.2.2.4. Лицо, обладающее правом хозяйственного ведения, оперативного управления или иным вещным правом на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция; 

1.2.2.5. Доверительный управляющий недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция; 

1.2.2.6. Владелец рекламной конструкции. 

1.2.3. Интересы лиц, указанных в пункте 1.2.1 настоящего административного регламента, могут представлять иные лица, действующие в интересах Заявителя на основании документа, удостоверяющего его полномочия, либо в соответствии с законодательством (законные представители) (далее – представитель Заявителя).

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги. 

1.3.1. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:    

· по телефону: 8(81843) 4-10-65, 4-15-62;

· по электронной почте: adm@viledland.ru;

· по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации: 165680, Архангельская область, Вилегодский район, c. Ильинско-Подомское, ул. Советская, д. 32;

· при личном обращении заявителя: 165680, Архангельская область, Вилегодский район, c. Ильинско-Подомское, ул. Советская, д. 32, каб. № 11;

· на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://виледь.рф/;

· на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
· в помещениях администрации (на информационных стендах);

· в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им иных организациях.

1.3.2.
При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя, сообщается следующая информация:

· контактные данные администрации (почтовый адрес: администрации Вилегодского муниципального округа Архангельской области (далее – Администрация): 165680, Архангельская область, Вилегодский район, c. Ильинско-Подомское, ул. Советская, д. 32, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://виледь.рф/ , номер телефона для справок - (81843) 4-10-65, 4-22-93, адрес электронной почты администрации - adm@viledland.ru);

· график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме: Понедельник-четверг с 8.00 до 16.30, перерыв с 12.00 до 13.00; пятница - с 8.00 до 15.00, перерыв с 12.00 до 13.00;

· график работы Аадминистрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия: Понедельник-четверг с 8.00 до 12.00, перерыв с 12.00 до 13.00; пятница - с 8.00 до 12.00, перерыв с 12.00 до 13.00;

· сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих администрации предоставляющих муниципальную услугу; 

· осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в которую позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего администрации. Время разговора не должно превышать 10 минут (за исключением случаев консультирования по порядку предоставления муниципальной услуги в электронной форме). При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в органе в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.3.3.
На официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

· текст настоящего административного регламента;

· контактные данные администрации, указанные в пункте 1.3.2. настоящего административного регламента;

· график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме; 

· график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;

· образцы заполнения заявителями бланков документов;

· информация о порядке обращения за получением результата муниципальной услуги в электронной форме, в том числе образцы заполнения заявителями интерактивных электронных форм документов на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

· порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

· сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации, муниципальных служащих предоставляющих муниципальную услугу. 

1.3.4. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается:

· информация, указанная в пункте 1.3.3. настоящего административного регламента;

· информация, указанная в пункте 13 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг (функций) и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О государственных информационных системах Архангельской области, обеспечивающих предоставление государственных услуг (исполнение функций) Архангельской области и предоставление муниципальных услуг (исполнение функций) муниципальных образований Архангельской области в электронной форме».

1.3.5.
В помещениях администрации (на информационных стендах) размещается информация, указанная в пункте 1.3.3. настоящего административного регламента.

В многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях предоставляется информация, предусмотренная Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

«Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Вилегодского муниципального округа».

2.2. Наименование органа администрации Вилегодского муниципального округа Архангельской области и (далее – администрация), предоставляющего муниципальную услугу. 

Органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является администрация. 
Непосредственное предоставление муниципальной услуги в с. Ильинско-Подомское осуществляет отраслевой (функциональный) орган администрации – отдел дорожной деятельности, связи и благоустройства управления инфраструктурного развития администрации Вилегодского муниципального округа Архангельской области (далее – уполномоченный орган). 

В других населенных пунктах предоставление услуги осуществляют территориальные отделы Вилегодского муниципального округа: Вилегодский, Никольский, Павловский, Селянский, на территории, которых расположена рекламная конструкция. 

Уполномоченный орган не вправе требовать от Заявителя (представителя Заявителя) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, организации. 

Порядок осуществления личного приема по вопросу предоставления муниципальной услуги устанавливается настоящим административным регламентом. 

В целях предоставления муниципальной услуги уполномоченный орган и территориальные отделы взаимодействует с: 

1. Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Архангельской области и Ненецкому автономному округу – для получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости в отношении недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция; 

2. Управлением Федеральной налоговой службы по Архангельской области и Ненецкому автономному округу – для подтверждения принадлежности Заявителя к категории юридических лиц или индивидуальных предпринимателей; 

3. Управление Федерального казначейства по Архангельской области и Ненецкому автономному округу – для получения сведений об оплате государственной пошлины; 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заполненного бланка разрешения, который оформляется по форме, указанной в Приложении 5 к настоящему административному регламенту, на бумажном носителе, подписанное и заверенное печатью.

Подписывается разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, расположенной на территории с. Ильинско-Подомское,  первым заместителем главы администрации, начальником управления инфраструктурного развития.

Разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, расположенных в других населенных пунктах, подписываются начальниками территориальных отделов.

В случае если рекламная конструкция не соответствует законам и требованиям заявитель получает уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать двух месяцев со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов, срок направления документов на согласования в органы, определенными настоящим административным регламентом, и получением на них ответов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации, законодательством Архангельской области не предусмотрен. 

2.5 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Основным нормативным правовым актом, регулирующим предоставление муниципальной услуги, является Федеральный закон от 13.03.2016 № 38-ФЗ «О рекламе». 

Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ

- Налоговым кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 № 146-ФЗ

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ
- Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ;
- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»; 

- Государственный стандарт Российской Федерации "Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003", утвержденный постановлением Госстандарта России от 22.04.2003 № 124-ст.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. В случае обращения за получением муниципальной услуги непосредственно самим Заявителем, представляются следующие обязательные документы: 

- Заявление, подписанное Заявителем, в соответствии с Приложением 2 к настоящему административному регламенту;

-Документ, удостоверяющий личность Заявителя; 

2.6.2. При обращении за получением муниципальной услуги представителя Заявителя, уполномоченного на подачу документов и получение результата предоставления муниципальной услуги, представляются следующие обязательные документы: 

- Заявление, подписанное непосредственно самим Заявителем; 

- Документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя; 

- Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя. 

2.6.3. При обращении за получением муниципальной услуги представителя Заявителя, уполномоченного на подписание Заявления и подачу документов, а также получение результата предоставления муниципальной услуги, представляются следующие обязательные документы: 

- Заявление, подписанное представителем Заявителя;

- Документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя; 

- Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя. 

2.6.4. Список документов, обязательных для предоставления Заявителем (представителем Заявителя) в зависимости от категории Заявителя, перечислены в Приложении 3 к настоящему административному регламенту. 

Описание документов приведено в Приложении 4 к настоящему административному регламенту. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Органов власти, органов местного самоуправления или Организаций.
2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги уполномоченным  органом, Территориальными отделами запрашиваются следующие документы, находящиеся в распоряжении органов власти: 

2.7.1.1. В случае обращения юридического лица - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения о Заявителе, в Федеральной налоговой службе России. 

2.7.1.2. В случае обращения индивидуального предпринимателя - выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, содержащая сведения о Заявителе, в Федеральной налоговой службе России. 

2.7.1.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Архангельской области и Ненецкому автономному округу для подтверждения права собственности на земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция. 

2.7.1.4. Сведения об оплате государственной пошлины в Федеральном казначействе посредством государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах (далее – ГИС ГМП). 

2.7.2. Документы, указанные в пункте 2.7.1. могут быть представлены Заявителем (представителем Заявителя) по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю (представителю Заявителя) в предоставлении муниципальной услуги. 
2.7.3. уполномоченный орган, территориальные отделы не вправе требовать от Заявителя (представителя Заявителя) представления документов и информации, указанных в настоящем пункте. 

2.7.4. уполномоченный орган, территориальные отделы  не вправе требовать от Заявителя (представителя Заявителя) предоставления информации и осуществления действий, не предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Основаниями для отказа в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

2.8.1.1. Обращение за предоставлением муниципальной услуги, не предоставляемой администрацией; 

2.8.1.2. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя, в соответствии с пунктом 1.2.3. настоящего административного регламента. 

2.8.1.3. Документы имеют исправления, не заверенные в установленном законодательством порядке. 

2.8.1.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

2.8.1.5. Представление документов, утративших силу в случаях, когда срок действия установлен в таких документах или предусмотрен законодательством Российской Федерации, правовыми актами Архангельской области. 

2.8.1.6. Форма поданного Заявителем (представителем Заявителя, уполномоченного на подачу документов и получение результата предоставления муниципальной услуги) Заявления не соответствует форме Заявления, установленной настоящим административным регламентом (Приложение 2 к настоящему административному регламенту). 

2.8.1.7. Качество представленных документов не позволяет в полном объеме прочитать сведения, содержащиеся в документах. 

2.8.1.8. Представлен неполный комплект документов в соответствии с пунктом 2.6 и Приложением 3 к настоящему административному регламенту. 

2.8.1.9. Представление некачественных или недостоверных электронных образов (электронных документов), не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и/или распознать реквизиты документа. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
2.9.1.1. Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента. 

2.9.1.2. Нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта. 

2.9.1.3. Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа, в соответствии с нормативными правовыми актами органа местного самоуправления, определяющими типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории соответствующего муниципального образования или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений или городских округов. 

2.9.1.4. Нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании. 

2.9.1.5. Нарушение требований, установленных частями 5.1., 5.6., 5.7. статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе». 

2.9.2. Заявитель (представитель Заявителя) вправе отказаться от получения муниципальной услуги на основании личного письменного Заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты или обратившись в администрацию. 

2.9.3. Отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги. 

2.10. Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Заявитель уплачивает государственную пошлину в размере 5 000 рублей за выдачу разрешения в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (реквизиты получателя - приложение № 6 к настоящему регламенту).

В случае отказа Заявителя (представителя Заявителя) от предоставления ему муниципальной услуги плата за предоставление муниципальной услуги возвращается в течение 30 рабочих дней, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов на получение муниципальной услуги не должен превышать одного дня с момента его поступления.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приему заявителей, размещению визуальной и текстовой информации о предоставлении муниципальной услуги.

В местах приема заявителей находятся вывески с указанием номеров кабинетов, приемных дней и времени приема заявителей, информационные стенды, содержащие информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Заявителям предоставляются бланки для подачи заявления.

На территориях, прилегающих к помещениям, в которых оказывается муниципальная услуга, предусматриваются места для парковки автомобилей. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

Места для информирования заявителей, получения информации, заполнения необходимых документов и ожидания оборудуются необходимой мебелью для возможного ожидания.

Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможности заявителя:

1) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме через электронную почту и официальный сайт Вилегодского муниципального округа

2) получать муниципальную услугу своевременно и в полном объеме;

3) обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц администрации.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) достоверность представляемой заявителям информации о ходе рассмотрения их обращения;

2) полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения их обращения;

3)  наглядность форм представляемой информации об административных процедурах;

4)  удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

5)  оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения;

6)  соблюдение сроков рассмотрения обращений заявителей;

7)  количество жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации в ходе предоставления муниципальной услуги;

8)  полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

3.1. Перечень административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, необходимых для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

2) рассмотрение документов и принятие решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

3)  выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

 Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему регламенту. 

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, необходимых для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов, необходимых для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, является обращение заявителя (Представителя Заявителя) лично в уполномоченный орган, Территориальный отдел.

Специалист Уполномоченного органа проверяет поступившее заявление и прилагаемые документы на соответствие требованиям пункта 2.6 настоящего регламента.

В случае несоответствия поступивших документов требованиям пункта 2.6 настоящего регламента специалист Уполномоченного органа, Территориального отдела отказывает в приеме документов и возвращает их заявителю.

При соответствии заявления и прилагаемых документов пункту 2.6 настоящего регламента специалист Уполномоченного органа регистрирует поступившее заявление в соответствии с правилами регистрации.

Результатом административной процедуры является регистрация поступившего заявления и прилагаемых документов.

3.3. Рассмотрение документов и принятие решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов уполномоченным  органом.

Комиссия по проведению мероприятий, направленных на создание привлекательного облика территорий Вилегодского муниципального округа (далее – Комиссия) в течение 10 дней с момента регистрации заявления на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции принимает решение о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Решение принимается большинством голосов от общего числа членов Комиссии, присутствующих на заседании, и фиксируется протоколом заседания Комиссии, который подписывается председательствующим на заседании. В результате принятого решения специалист Уполномоченного органа готовит проект разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

В течение одного рабочего дня после подготовки проекта разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции специалист уполномоченного органа направляет его на согласование первому заместителю главы администрации, начальнику управления инфраструктурного развития, специалист Территориального отдела направляет на согласование начальнику Территориального отдела.

Результатом административной процедуры является подписанное разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № 5 к настоящему регламенту) или уведомление об отказе в выдаче такого разрешения.

3.4. Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или направление уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 

Основанием для начала административной процедуры по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или направление уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции является подписание заместителем главы по инфраструктурному развитию, начальником отдела дорожной деятельности, связи и благоустройства администрации разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или уведомления об отказе в выдаче такого разрешения.

Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции) выдается заявителю лично уполномоченным  органом не позднее чем через три рабочих дня со дня его подписания.

Заявитель ставит отметку о получении разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего регламента осуществляется первым заместителем главы администрации, начальником управления инфраструктурного развития.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Проверки могут носить плановый (осуществляется на основании годовых планов работы Уполномоченного органа) и внеплановый характер (осуществляется на основании поручения главы администрации, поступивших заявлений о нарушении предоставления муниципальной услуги).

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. Должностные лица, муниципальный служащие и специалисты администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги и участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения и действия (бездействие) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и Архангельской области. 

4.3.2. Неполное или некачественное предоставление муниципальной услуги, выявленное в процессе текущего контроля, влечёт применение дисциплинарного взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.3.3. Нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление муниципальной услуги с нарушением срока, установленного административным регламентом, предусматривает административную ответственность должностного лица администрации, ответственного за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги, установленную Законом Архангельской области от 03.06.2003 N 172-22-ОЗ "Об административных правонарушениях". 

4.3.3.1. К нарушениям порядка предоставления муниципальной услуги, установленного настоящим административным регламентом в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» относится: 

4.3.3.1.1. требование от Заявителя (представителя Заявителя) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

4.3.3.1.2. требование от Заявителя (представителя Заявителя) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих Муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом; 

4.3.3.1.3. требование от Заявителя (представителя Заявителя) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, для предоставления муниципальной услуги не предусмотренных настоящим административным регламентом; 

4.3.3.1.4. нарушение срока регистрации Заявления Заявителя (представителя Заявителя) о предоставлении муниципальной услуги, установленного административным регламентом; 

4.3.3.1.5. нарушение срока предоставления муниципальной услуги, установленного административным регламентом; 

4.3.3.1.6. отказ в приеме документов у Заявителя (представителя Заявителя), если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом; 

4.3.3.1.7. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом; 

4.3.3.1.8. немотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

4.3.3.1.9. отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Требованиями к порядку и формам Текущего контроля за предоставлением муниципальной услуги являются: 

- независимость; 

- тщательность. 

4.4.2. Независимость Текущего контроля заключается в том, что должностное лицо, уполномоченное на его осуществление, независимо от должностного лица, муниципального служащего, специалиста администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним. 

4.4.3. Должностные лица, осуществляющие Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги. 

4.4.4. Тщательность осуществления Текущего контроля за предоставлением муниципальной услуги состоит в своевременном и точном исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом. 

4.4.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в администрацию жалобы на нарушение должностными лицами, муниципальными служащими Уполномоченного органа порядка предоставления муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного административным регламентом. 

4.4.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги имеют право направлять в администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями о совершенствовании порядка предоставления муниципальной услуги, а также жалобы и Заявления на действия (бездействия) должностных лиц Уполномоченного органа и принятые ими решения, связанные с предоставлением муниципальной услуги. 

4.4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги. 

4.4.8. Заявители (представители Заявителя) могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий) по телефону, путем письменного обращения. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) администрации в лице должностных лиц Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3)  требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования "Вилегодский муниципальный район" (далее - муниципальные правовые акты) для предоставления муниципальной услуги;

4)  отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации, должностного лица Уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных документах в результате предоставления муниципальной услуги либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

5.3.1. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

5.3.2. Жалоба не рассматривается в следующих случаях: 

1) если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

2)  если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Такое обращение подлежит оставлению без ответа по существу поставленных в нем вопросов. Гражданину, направившему обращение, разъясняется о недопустимости злоупотребления правом;

3)  если текст письменного обращения не поддается прочтению. Ответ на обращение не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.3.3. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу; фамилию, имя, отчество должностного лица, муниципального служащего, специалиста органа, предоставляющего Муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которого обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя (представителя Заявителя) - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя (представителя Заявителя) - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю (представителю Заявителя); 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях); 

4) доводы, на основании которых Заявитель (представитель Заявителя) не согласен с решением и действием (бездействием). 

Заявителем (представителем Заявителя) могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии. 

5.3.4. В случае если жалоба подается через представителя Заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя. 

5.3.5. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалоб, который обеспечивает: 

1) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2) информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия), нарушающих их права и законные интересы. 

 5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы по основаниям, предусмотренным пунктом 5.2 настоящего регламента.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. Органы местного самоуправления, государственной власти, должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Жалоба подаётся в письменной либо в электронной форме одним из следующих способов:

1) заявителем лично;

2) направляется почтовым отправлением;

в) направляется по электронной почте.

Жалоба на решения, действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего услугу, подается на имя главы муниципального образования "Вилегодский муниципальный район".

5.7. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в администрацию подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

Жалоба подлежит рассмотрению: 

1) в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации в администрации. 

2) в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации в случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя (представителя Заявителя) либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений.
5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы уполномоченным должностным лицом департамента принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных уполномоченным  органом ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 
1) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица администрации, принявшего решение по жалобе; 

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя; 

4) основания для принятия решения по жалобе; 

5) принятое по жалобе решение; 

6) в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги; 

7) в случае если жалоба признана необоснованной, - причины признания жалобы необоснованной и информация о праве заявителя обжаловать принятое решение в судебном порядке; 

8) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом администрации. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку
и эксплуатацию рекламных конструкций на территории
Вилегодского муниципального округа
БЛОК-СХЕМА предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Вилегодского муниципального округа
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку
и эксплуатацию рекламных конструкций на территории
Вилегодского муниципального округа

Форма Заявления

	Заявление на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»
	(штамп регистрации запроса)

	Наименование Заявителя (с указанием организационно-правовой формы - полностью)

	

	

	ИНН Заявителя
	
	КПП
	
	ОГРН/

ОГРНИП
	

	Код по ОКПО
	
	Телефон
	
	Эл.почта
	

	Адрес юридический
	

	
	

	Адрес почтовый
	

	
	

	Ф.И.О. и должность руководителя
	

	
	

	
	

	Реквизиты банка:

	Наименование
	
	Город банка
	

	ИНН
	БИК
	КПП

	к/с
	Расчетный счет


СВЕДЕНИЯ О КОНСТРУКЦИИ:
	Тип конструкции:
	

	

	Адрес установки:
	Район
	Поселение

	
	Деревня/село и т.д.
	Улица

	
	Стр.
	Дом
	Корп.

	Дополнение к адресу


Параметры конструкции:
	Высота, м
	Ширина, м
	Количество элементов
	Площадь информационного поля, кв.м
	Текст

	
	
	
	
	


Собственник земельного участка
	

	


Сведения о Договоре на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:
	Номер
	
	Дата заключения
	

	Дата начала действия
	
	Срок действия до
	


Сведения об имущественных правах на здание, строение, сооружение, объект незавершенного строительства, земельный участок, к которому присоединена конструкция
	

	

	Дата
	
	Регистрационный номер
	

	Кадастровый номер/ условный кадастровый номер 
	


Представитель Заявителя, действующий на основании доверенности (Ф.И.О. представителя)

	

	Дата начала действия
	
	Срок действия
	
	Контактный телефон
	


	Дата
	
	Подпись
	
	

	
	
	
	МП
	расшифровка подписи


Оборотная сторона заявления на предоставление муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»

	
	Со ст. 15 Правил благоустройства территории Ильинского сельского поселения Вилегодского района Архангельской области», утвержденными Решением Совета депутатов МО «Ильинское» № 32 от 27.10.2017 ознакомлен

	
	Подтверждаю свое согласие на использование моих персональных данных в ходе рассмотрения данного заявления



	
	(подпись заявителя, расшифровка)


Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу:

	
	выдать лично

	
	направить почтовым отправлением



	
	направить электронной почтой




	
	
	

	(подпись Заявителя)
	М.П.
	(Ф.И.О. Заявителя, полностью)


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку
и эксплуатацию рекламных конструкций на территории
Вилегодского муниципального района

Список документов, обязательных для предоставления Заявителем (представителем Заявителя) в зависимости от оснований для обращения и категории Заявителя

	Категория Заявителя
	Класс документа

	Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция
	Документы, относящиеся к техническому состоянию и внешнему виду рекламной конструкции, разрешение на которую испрашивается

	Лицо, уполномоченное собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, в том числе являющегося арендатором
	Документ, подтверждающий правомочия Заявителя, переданные собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция

	
	Документы, относящиеся к техническому состоянию и внешнему виду рекламной конструкции, разрешение на которую испрашивается

	Лицо, уполномоченное общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме, к которому присоединяется рекламная конструкция 
	Документ, подтверждающий правомочия Заявителя, переданные собственниками помещений в многоквартирном доме, к которому присоединяется рекламная конструкция, в том числе согласие собственников на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

	
	Документы, относящиеся к техническому состоянию и внешнему виду рекламной конструкции, разрешение на которую испрашивается 

	Лицо, обладающее правом хозяйственного ведения, оперативного управления или иным вещным правом на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция 
	Документы, относящиеся к техническому состоянию и внешнему виду рекламной конструкции, разрешение на которую испрашивается 

	Доверительный управляющий недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция 
	Документ, подтверждающий доверительное управление недвижимым имуществом, к которому присоединяется рекламная конструкция 

	
	Документы, относящиеся к техническому состоянию и внешнему виду рекламной конструкции, разрешение на которую испрашивается 

	Владелец рекламной конструкции 
	Документ, подтверждающий правомочия возможности установки и эксплуатации рекламной конструкции 

	
	Документы, относящиеся к техническому состоянию и внешнему виду рекламной конструкции, разрешение на которую испрашивается


ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку
и эксплуатацию рекламных конструкций на территории
муниципального образования «Вилегодский муниципальный район»
Описание документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Класс 

документа 
	Виды 

документов 
	Общие описания документов 

	Документы, предоставляемые Заявителем (представителем Заявителя)

	Заявление
	Заявление должно быть оформлено по форме, указанной в Приложении 2 к настоящему административному регламенту. 

	Документ, удостоверяющий личность 
	Паспорт гражданина Российской Федерации 
	Паспорт должен быть оформлен в соответствии с Постановлением РФ от 08.07.1997 № 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации» 

	Документ, удостоверяющий полномочия представителя 
	Доверенность 
	Доверенность должна быть оформлена в соответствии с требованиями законодательства и содержать следующие сведения: 

( ФИО лица, выдавшего доверенность; 

( ФИО лица, уполномоченного по доверенности; 

( Данные документов, удостоверяющих личность этих лиц; 

( Объем полномочий представителя, включающий право на подачу заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

( Дата выдачи доверенности; 

( Подпись лица, выдавшего доверенность.

Доверенность должна быть 
заверена нотариально либо печатью индивидуально предпринимателя (для физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей), заверена печатью организации и подписью руководителя (для юридических лиц). 

	Документы, подтверждающие право заявителя на земельный участок, здание, строение, сооружение, к которому присоединяется рекламная конструкция (при установке рекламной конструкции не на имуществе Московской области). 
	Договор аренды/субаренды с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция 
	Договор аренды с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества должен быть оформлено в соответствии с требованиями законодательства. В случае аренды /субаренды предоставляются документы, подтверждающие переход права в отношении всех собственников и/или арендаторов (субарендаторов). 

	Документ, подтверждающий право Заявителя на установку и эксплуатацию рекламной конструкции: 

Документ, подтверждающий правомочия Заявителя, переданные собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция 
	Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором 
	Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе должен быть оформлен в соответствии с требованиями законодательства 

	Документ, подтверждающий правомочия Заявителя, переданные собственниками помещений в многоквартирном доме, к которому присоединяется рекламная конструкция, в том числе согласие собственников на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
	Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенного между владельцем рекламной конструкции и лицом, уполномоченным на заключение указанного договора общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме. 

Согласие собственников помещений в многоквартирном доме 
	Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции должен быть оформлен в соответствии с требованиями законодательства 

Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, к которому присоединяется рекламная конструкция, содержащий согласие собственников на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и 

определяющий лицо, уполномоченное действовать от имени собственников помещений в вопросах распространения рекламы. 

	Документ, подтверждающий доверительное управление недвижимым имуществом, к которому присоединяется рекламная конструкция 
	Договор доверительного управления недвижимым имуществом, к которому присоединяется рекламная конструкция 
	Договор доверительного управления недвижимым должен быть оформлен в соответствии с требованиями законодательства. 

	Документы, относящиеся к техническому состоянию и внешнему виду рекламной конструкции, разрешение на которую испрашивается 
	Дизайн-проект 

рекламной конструкции, предполагаемой к установке, утвержденный заявителем и согласованный с собственником имущества, к которому должна быть присоединена рекламная конструкция. 
	Проектное предложение (фотомонтаж) места 

размещения рекламной конструкции (фотомонтаж выполняется в виде компьютерной врисовки рекламной конструкции на фотографии с соблюдением пропорций размещаемого объекта); 

- Основные характеристики рекламной конструкции (длина, ширина, высота, основные материалы конструкции, форма конструкции, тип конструкции, способ освещения); 

- Ортогональный чертеж рекламной конструкции (основной вид, вид сбоку, вид сверху - при криволинейной форме конструкции); 

- Местоположение рекламной конструкции; 

- Сведения о привязке рекламной конструкции по высоте к поверхности проезжей части, расстоянию от края рекламной конструкции до проезжей части с указанием предполагаемых надписей информационного поля и размеров шрифтов (в случае размещения рекламной конструкции в полосе отвода автомобильной дороги). 



	
	Карта (схема) места размещения рекламной конструкции М 1:2500 
	Карта (схема) места размещения рекламной конструкции М 1:2500, с привязкой в плане к ближайшей опоре освещения или капитальному сооружению (кроме рекламных конструкций, установленных на зданиях, строениях и сооружениях, объектах незавершенного строительства), заверенная подписью и печатью (при наличии) Заявителя. 

	
	Фотографии предполагаемого места установки рекламной конструкции 
	Не менее двух цветных фотографий для рекламных конструкций, предполагаемых к размещению (выполненные не более чем за один месяц до даты обращения за получением муниципальной услуги). 

Фотофиксацию необходимо производить с двух противоположных сторон на расстоянии 150-180 метров от конструкции. Фотофиксация должна отражать существующую градостроительную ситуацию и отображать окружающую застройку. 

	
	Проектная документация 
	1.Техническая документация: 

1.1. проект рекламной конструкции; 

1.2. проект электроустановки рекламной конструкции (для конструкций, предполагающих наличие электроустановки) должны отвечать требованиям 

технических регламентов, строительных норм и правил, электроустановки конструкции 

2. Заключение экспертной организации о соответствии проекта рекламной конструкции требованиям технических регламентов, строительных норм и правил (СНИП), стандартам Единой системы конструкторской документации (ЕСКД) и другим нормативным требованиям (для отдельностоящих рекламных конструкций, крышных рекламных конструкций, рекламных конструкций на зданиях площадью более 6 кв.м) 

3. Заключение экспертной организации о соответствии проекта электроустановки рекламной конструкции требованиям технических регламентов, СНИП, правилам устройства электроустановок (ПУЭ), стандартам ЕСКД и другим нормативным требованиям для всех рекламных конструкций, предполагающих наличие электроустановки 

	Документы, запрашиваемые в порядке межведомственного взаимодействия 

	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц - в отношении сведений о государственной регистрации юридического лица, являющегося собственником недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, сведений о государственной регистрации юридического лица, являющегося владельцем рекламной конструкции; 

	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - в отношении сведений об индивидуальном предпринимателе, являющимся собственником недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, сведений об индивидуальном предпринимателе, являющимся владельцем рекламной конструкции; 

	выписка из Единого государственного реестра недвижимости - в отношении сведений о зарегистрированных правах на объект недвижимости, к которому присоединяется рекламная конструкция; 

	Сведения об оплате государственной пошлины 


ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку
и эксплуатацию рекламных конструкций на территории
муниципального образования «Вилегодский муниципальный район»

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ВИЛЕГОДСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

№____________от «____»_________20__г.

ВЫДАНО:

	Наименование Заявителя
	

	Адрес юридический
	

	Руководитель (должность)
	

	Контактный телефон
	
	Эл.почта:
	

	КПП
	
	ИНН
	
	ОГРН
	


НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ:

	Адрес размещения:
	

	Тип рекламной конструкции:
	

	Размер (м х м):
	

	Количество элементов:
	

	Площадь информационного поля, кв.м.:
	

	Текст:
	

	Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена конструкция:
	

	Государственная пошлина за выдачу разрешения оплачена


Срок действия размещения до: «____»___________20__г.

Заместитель главы по инфраструктурному развитию, 

начальник отдела дорожной деятельности, 

связи и благоустройства                                                                                      ______________

                                                                                 М.П.                                              (Ф.И.О.)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку
и эксплуатацию рекламных конструкций на территории
Вилегодского муниципального округа"


Получатель: Управление финансово-экономической деятельности и имущественных отношений администрации Вилегодского муниципального округа
Банк: Отделение Архангельск банка России// УФК по Архангельской области и Ненецкому автономному округу г. Архангельск

ИНН 2909003348 КПП 290901001

БИК 011117401, р/с: 03231643115110002400

л/сч.05243D02550

ОКТМО: 11511000

КБК: 098 1 08 07150 01 0000 110

Назначение платежа: Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции

